Zalacznik nr 1 do Ogloszenia
Zatacznik nr 1 do Umowy
Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia (SOPZ)

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamoOwienia jest organizacja narady Kierownictwa Generalnej Dyrekcji Ochrony
Srodowiska (GDOS) z regionalnymi dyrektorami ochrony $rodowiska i regionalnymi
konserwatorami przyrody w dniach 19-21 wrzesnia 2018 r. w Biatlowiezy, zwanej dalej

,Naradg”.

Organizacja Narady polega na $wiadczeniu ustugi konferencyjno-hotelarsko-

gastronomicznej dla 45 osob.

Termin realizacji przedmiotu zaméwienia: 19-21 wrzesnia 2018 roku
Liczba uczestnikow Narady: maksymalnie — 45 osob.

Wymagania Zamawiajacego wobec Wykonawcy:

1. Zapewnienie zakwaterowania:

1.1. Miejsce realizacji ustugi: hotel zlokalizowany w miejscowosci Biatowieza. Hotel musi
posiada¢ co najmniej trzy gwiazdki, zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Gospodarki 1
Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektéw hotelarskich i1 innych obiektow, w
ktorych sg swiadczone ustugi hotelarskie (Dz. U. z 2017 r. poz. 2166).

1.2. Wykonawca zapewni zakwaterowanie uczestnikow Narady poprzez:

1)

2)

3)
4)
5)
6)
7)

8)

Zapewnienie dwoch noclegow w  postaci 45 pokoi jednoosobowych (lub
dwuosobowych do pojedynczego wykorzystania).

Pokoje musza by¢ wyposazone m.in. w: miejsce do spania, szafe ubraniowa oraz
tazienk¢ z wanng lub kabing natryskowa, umywalka, recznikami, mydtem, lustrem
oraz WC.

Uczestnicy Narady musza by¢ zakwaterowani w tym samym obiekcie, co sala
konferencyjna.

Na terenie catego obiektu powinien by¢ bezptatny dostep do Wi-Fi.

Maksymalna ilo$¢ uczestnikdw spotkania - 45 0sob.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ bezkosztowej redukcji liczby oséb
uczestniczacych w Naradzie do 5 0s6b w stosunku do liczby podanej w ust. 5.

Na 3 dni kalendarzowe przed rozpoczg¢ciem Narady, Zamawiajacy poinformuje
Wykonawce o przewidywanej liczbie uczestnikéw spotkania.

Zapewnienie uczestnikom Narady bezptatnych miejsc parkingowych znajdujacych
si¢ na terenie obiektu, w ktorym beda zakwaterowani lub w bliskim sgsiedztwie.

2. Zapewnienie sali konferencyjnej:

2.1. Wykonawca zapewnia sal¢ konferencyjng uczestnikom Narady w obiekcie, w ktorym
beda zakwaterowani, w nastgpujacym zakresie czasowym:
1) wdniu 19.09.2018r.: w godz. 14.00 — 19.00;
2) w dniu 20.09.2018r.: w godz. 8.30 — 19.00.

2.2. Sala konferencyjna musi by¢ wyposazona w stoty ustawione w podkowe oraz stét
prezydialny z minimum 3 miejscami, ustawiony w sposob umozliwiajacy widocznosé¢
ekranu do projekcji. Ilos¢ krzeset musi by¢ dostosowana do liczby uczestnikow Narady.



2.3. Sala musi posiada¢ odpowiednie naglosnienie, w tym minimum 3 bezprzewodowe
mikrofony, laptop, rzutnik wraz z ekranem (lub biatg $ciang do projekc;ji), tablice typu
flipchart z blokiem papierowym 1 pisakami, musi mie¢ tez bezptatny dostep do
internetu.

2.4. Sala konferencyjna powinna posiada¢ mozliwos$¢ zaciemnienia okien przed swiatlem
stonecznym oraz klimatyzacje.

2.5. Wykonawca musi zapewni¢ Zamawiajgcemu miejsce do obstugi Narady, w celu
umozliwienia rejestracji uczestnikow, dystrybucji materiatow, udzielania uczestnikom
wszelkich informacji organizacyjnych w trakcie trwania Narady — w formie stolika
przed wejsciem do Sali konferencyjnej oraz dwoch krzeset.

2.6. W trakcie Narady Wykonawca zapewni obstuge techniczng sprzetu, w postaci
sprawdzenia poprawnos$ci jego dziatania przed i w trakcie spotkania oraz usuwanie
usterek pojawiajacych si¢ w trakcie trwania Narady.

3. Zapewnienie wyzywienia:
Wykonawca zobowigzuje si¢ do zapewnienia serwisu kawowego i positkow, poprzez:

3.1. zapewnienie 45 uczestnikom Narady dwoch przerw kawowych: jedna w dniu
19.09.2018r. 0 godz. 16.00 i druga w dniu 20.09.2018r. 0 godz. 10.30 w postaci: kawy
rozpuszczalnej i naturalnej z ekspresu, herbaty w roznych smakach, wody mineralnej —
gazowanej i niegazowanej, $mietanki lub mleczka do kawy, cukru, cytryny, ciasta oraz
OWOCOW;

3.2.zapewnienie maksymalnie 45 uczestnikom Narady obiadu w formie serwowanej
(pierwszy i drugi dzien Narady) sktadajacego si¢ z dwoch dan cieptych (zupa, danie
migsne i bezmigsne), deseru i napojow — zgodnie z menu przedstawionym przez
Wykonawce do akceptacji Zamawiajacego na 7 dni roboczych przed data rozpoczecia
Narady. W przypadku zgloszenia uwag do menu, Wykonawca zobowigzuje si¢ do ich
uwzglednienia 1 ponownego przedtozenia poprawionego menu w ciggu 1 dnia;

3.3. zapewnienie maksymalnie 45 uczestnikom Narady kolacji w formie biesiady przy
ognisku (pierwszy dzien Narady), sktadajacej si¢ z tzw. stotu wiejskiego do ogniska w
postaci dwoch dan cieptych, potmiskow wedlin, satatek, przekasek zimnych, dodatkow
(warzyw i pieczywa) oraz deseru i napojow — zgodnie z menu przedstawionym przez
Wykonawce do akceptacji Zamawiajgcego na 7 dni roboczych przed data rozpoczecia
Narady. W przypadku zgloszenia uwag do menu, Wykonawca zobowiazuje si¢ do ich
uwzglednienia 1 ponownego przedlozenia poprawionego menu w ciggu 1 dnia. W
ramach biesiady zapewnienie oprawy muzycznej.

3.4.zapewnienie maksymalnie 45 uczestnikom kolacji (drugi dzien Narady) w formie bufetu
z serwowanymi daniami cieptymi, sktadajacego si¢ z dwoch dan cieptych, potmiskow
wedlin, satatek, przekasek zimnych, dodatkéw (warzyw 1 pieczywa) oraz deseru i
napojow — zgodnie z menu przedstawionym przez Wykonawce do akceptacji
Zamawiajgcego na 7 dni roboczych przed datg rozpoczecia Narady. W przypadku
zgloszenia uwag do menu, Wykonawca zobowigzuje si¢ do ich uwzglgdnienia i
ponownego przedtozenia poprawionego menu w ciggu 1 dnia;

3.5. zapewnienie $niadan w formie ,bufetu szwedzkiego” w ramach zamoéwionych
noclegow;



3.6. zapewnienie lunch boxu w opakowaniu pochodzagcym z recyklingu w dniu
21.09.2018r., w postaci dwoch kanapek i §wiezych owocow zapakowanych dla kazdego
z 45 uczestnikow Narady;

3.7. miejsce serwowania $niadan, obiadow i kolacji (z wyjatkiem kolacji przy ognisku)
znajduje si¢ w obiekcie, w ktorym bedg zakwaterowani uczestnicy Narady, w miejscu
innym niz sala konferencyjna;

3.8. zapewnienie opcji w postaci dan wegetarianskich lub weganskich w ramach
zgloszonego  wczesniej  zapotrzebowania  iloSciowego  zgloszonego  przez
Zamawiajgcego na 7 dni roboczych przed datg rozpoczecia Narady;

3.9. zapewnienie zroéznicowanego menu uwzgledniajacego niepowtarzalnosé positkow

(obiady, kolacje).

Pozostaly zakres uslug:
4.1. Zapewnienie transportu w formie:

a) W dniu 20 wrzesnia 2018r. bryczek z konmi do przewiezienia 45 uczestnikow
Narady z hotelu do Rezerwatu Scistego i z powrotem — z Rezerwatu Scistego do
hotelu. Planowany czas zwiedzania wynosi ok. 2 godzin;

b) w dniu 21 wrze$nia 2018r. autokaru z hotelu do Rezerwatu Pokazowego Zubrow i
z powrotem — z Rezerwatu Pokazowego Zubréw do hotelu. Planowany czas
zwiedzania wynosi ok. 2 godzin.

4.2. Zapewnienie uczestnikom Narady ubezpieczenia NNW podczas transportu;
4.3. Zapewnienie biletow wstepu i przewodnikow do zwiedzania Rezerwatu Scistego oraz

Rezerwatu Pokazowego Zubréw uczestnikom Narady;

4.4. Wyznaczenie koordynatora, bezposrednio odpowiedzialnego za obstuge, kontakty 1

koordynacje organizacji Narady, ktory bedzie dysponowat telefonem komoérkowym z

dostepnym dla Zamawiajacego numerem.

5. Plan Narady

Pierwszy dzien Narady - 19 wrze$nia 2018r.

13.00 — 14.00 Przyjazd uczestnikow, zakwaterowanie
14.00 — 14.30 Obiad
14.30 - 16.00 Narada
16.00 — 16.15 Przerwa kawowa
16.15-18.30 Narada
19.00 Kolacja przy ognisku




Drugi dzien Narady — 20 wrze$nia 2018r.

7.00-9.00 Sniadanie w formie bufetu szwedzkiego
9.00 - 10.30 Narada
10.30 - 10.45 Przerwa kawowa
10.45-13.00 Narada
13.00 - 14.00 Obiad
14.00 — 16.00 Zwiedzanie Rezerwatu Scistego
16.00 — 16.30 Powrot do hotelu
16.30 - 18.30 Narada
19.00 Kolacja

Trzeci dzien Narady — 21 wrzeSnia 2018r.

7.00-9.00 Sniadanie w formie bufetu szwedzkiego

9.00 - 11.00 Zwiedzanie Rezerwatu Pokazowego Zubrow

11.00 -12.00 Wykwaterowanie uczestnikow




