Zalacznik nr 1 do Ogloszenia
Zalacznik nr 1 do Umowy
Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia (SOPZ)

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamoéwienia jest organizacja 2 spotkan na potrzeby realizacji projektu
POIS.02.04.00-00-0191/16 pn. ,Inwentaryzacja cennych siedlisk przyrodniczych kraju,
gatunkéw wystepujgcych w ich obrebie oraz Stworzenie Banku Danych o Zasobach
Przyrodniczych” w dniach 11 i 17 pazdziernika 2018r w Biatymstoku. Organizacja spotkan
polega na zapewnieniu sali konferencyjnej oraz wyzywienia dla maksymalnie 40 osob.

Termin realizacji przedmiotu zaméwienia: 11 i 17 pazdziernika 2018r.
Liczba uczestnikéw w kazdym dniu spotkania: maksymalnie do 20 oséb.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.
Wymagania Zamawiajacego wobec Wykonawcy:

1. Lokalizacja obiektu:
Miejsce realizacji ustugi: obiekt zlokalizowany w granicach administracyjnych miasta
Biatystok. Obiekt powinien spelnia¢ warunki do prowadzenia szkolen i posiadaé
zaplecze sanitarne.

2. Zapewnienie sali konferencyjnej:
Zapewnienie sali konferencyjnej w dniach 11.10.2018 1 17.10.2018 w godzinach 9.00 —
16.00. Sala konferencyjna musi by¢ wyposazona w stoty i w krzesta w liczbie
dostosowanej do ilosci uczestnikow spotkan, rzutnik wraz z ekranem, tablice typu
flipchart z blokiem papierowym i pisakami, musi mie¢ tez bezplatny dostep do
internetu.

3. Zapewnienie wyzywienia:
Wykonawca zobowiazuje si¢ do zapewnienia serwisu kawowego i obiadu, poprzez:

3.1. zapewnienie w dniach 11.10.2018 1 17.10.2018 w godzinach 9.00 — 16.00 maksymalnie
40 uczestnikom spotkan statego serwisu kawowego w postaci: kawy, herbaty, wody
mineralnej niegazowanej w butelkach o pojemnosci 0,51., sokéw, Smietanki lub mleczka
do kawy, cukru, cytryny i ciastek drobnych;

3.2. zapewnienie w dniach 11.10.2018 1 17.10.2018 w godzinach 9.00 — 16.00 maksymalnie
40 uczestnikom spotkan obiadu, na ktory skladaja si¢ zestaw obiadowy — zupa + drugie
danie migsne z suréwka, satatka, napoje.

3.3. Zapewnienie obstugi kelnerskiej.

3.4. Zamawiajacy wymaga $wiadczenia ustug cateringowych, wylacznie przy uzyciu
produktéw spelniajacych normy jakosci produktéw spozywczych, wykonawca
zobowigzany jest do przygotowania positkow o odpowiednim standardzie, na bazie
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produktéw najwyzszej jakosci i zgodnie z normami HACCP. Wszystkie produkty
powinny by¢ $wieze z aktualnym terminem przydatnosci do spozycia.

3.5. W trakcie $wiadczenia ustug, Wykonawca zobowigzuje si¢ do wykorzystywania
wylacznie naczyn wielokrotnego uzytku.

. Pozostale wymagania:

4.1. Wyzywienie oraz sala muszg by¢ realizowane w ramach jednego obiektu.

4.2. Zapewnienie uczestnikom spotkan 5 bezplatnych miejsc parkingowych w dniu
11.10.2018 i 5 bezptatnych miejsc parkingowych w dniu 17.10.2018, znajdujacych si¢
na terenie obiektu, w ktérym beda zakwaterowani lub w bliskim sasiedztwie.

4.3. Szacunkowa ilo$¢ uczestnikow:

1) Maksymalna ilo$¢ uczestnikow 2 spotkan - 40 0sob (maksymalnie 20 os6b na kazde
spotkanie).

2) Szacunkowa ilo$¢ uczestnikow moze ulec zmianie. Ostateczng ilos¢ o0séb
Zamawiajacy poda Wykonawcy w odrebnym zleceniu nie pézniej niz na 2 dni
robocze przed terminem realizacji kazdego ze spotkan.

4.4. W trakcie spotkan Wykonawca zapewni obstuge techniczng sprzgtu, w postaci
sprawdzenia poprawnosci jego dzialania przed i w trakcie spotkania oraz usuwanie
usterek pojawiajacych si¢ w trakcie trwania spotkan.

4.5. Wykonawca jest zobowigzany do wystawienia faktury VAT po zrealizowaniu dwoch
spotkan, platno$¢ zostanie zrealizowana w terminie do 30 dni od daty wystawienia
faktury.

5. Planowany harmonogram spotkan

Planowany harmonogram w obu dniach spotkan:

e 9.00-12.00 prezentacja + panel dyskusyjny
e 12.00-13.00 obiad
e 13.00- 16.00 prezentacja + panel dyskusyjny
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