REGIONALNA DYREKCJA

OCHRONY SRODOWISKA 1
w Bialymstoku

ul. Dojlidy Fabryczne 23

15-554 Bialystok

Biatystok, dn. 30 kwietnia 2019 r.

WOF.261.46.2019.HL

Ogloszenie o rozpoznaniu cenowym

(art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamoéwien publicznych z dn. 29.01.2004 r.
-Dz.U.z 2018 r. poz. 1986 z p6zn. zm.)

1. Prowadzacy postgpowanie: Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska w Biatymstoku, ul. Dojlidy
Fabryczne 23, 15-554 Biatystok (RDOS).

2. Okreslenie przedmiotu postgpowania: pelnienie funkcji zastepcy koordynatora w projekcie:
w»Ktadka wsrod zrodlisk w Krzemiance”. Projekt zaklada wykonanie dokumentacji technicznej
oraz budowg ktadki wraz z niezb¢dng infrastrukturg widokowa.

Przedmiot postgpowania obejmuje obstuge finansowo — ksiggowa i administracyjng realizacji
projektu pn. ,Ktadka wsréd irédlisk w Krzemiance”, na podstawie umowy z Narodowym
Funduszem Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej nr 120/2019/Wn-10/OP-Wk/D, w tym w
szczegolnosci:

1))

2)
3)
4)

5)

6)

dekretowanie i ewidencjonowanie dokumentow ksiggowych zwigzanych z realizacjg
projektu,

sporzadzanie wnioskéw o rezerwy celowe,
biezace rozliczanie srodkéw otrzymanych w formie rezerw celowych,

przygotowywanie sprawozdan finansowych z realizacji projektu oraz kontakt z jednostkami
nadzorujacymi,

wsparcie koordynatora projektu w zakresie wykonywanych przez niego zadan w ramach
projektu,

wykonywanie dzialan administracyjnych i organizacyjnych wynikajacych z realizacji
projektu, w tym gromadzenie, kompletowanie i archiwizowanie dokumentacji dotyczacej
projektu.

3. Zamawiajgcy wymaga, aby w celu wypetniania powyzszych obowigzkéw Zleceniobiorca w trakcie
trwania umowy na pelnienie powyzszej funkcji, speinial nastgpujace warunki:

)
2)

3)
4)

5)
6)
7)
8)
9)

wyksztalcenie: wyzsze ekonomiczne lub pokrewne

do$wiadczenie zawodowe: minimum rok doswiadczenia zwigzanego z obstuga finansowo-
ksieggowa w jednostkach sektora finanséw publicznych lub rozliczaniem projektow
finansowanych ze zrodet zewngtrznych,

znajomos$¢ przepisow ustawy o finansach publicznych, ustawy o rachunkowosci,

umiejetnos¢ obstugi programéw komputerowych: MS Office (w szczegblnosci arkusza
kalkulacyjnego Excel),

umiejetnos¢ analitycznego myslenia,

komunikatywnos¢,

sumiennosé, rzetelnosé i terminowos¢,

korzystanie z pelni praw publicznych,

nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestgpstwo
skarbowe.

Oferta Zleceniobiorey, ktora nie spelnia powyzszych wymagan bedzie odrzucona.
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Z wybranym Zleceniobiorca zostanie odpisana umowa cywilnoprawna.

Istotne postanowienia Umowne:

1

2)

3)

4)

5)
6)

7)

8)

9

Przedmiotem Umowy jest $wiadczenie ustugi w zakresie pelnienia funkcji koordynatora w
projekcie: ,, Kladka wsréd Zrédlisk w Krzemiance”, w ramach umowy z Narodowym Funduszem
Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej nr 120/2019/Wn-10/OP-Wk/D (szczegdlowy opis
zadan zawiera pkt 2 niniejszego ogloszenia).

Strony dopuszczaja mozliwo$¢ wzajemnej wymiany dokumentéw i przygotowywanych pism
droga elektroniczng oraz z wykorzystaniem funkcjonujgcego u Zamawiajacego systemu
Elektronicznego Zarzadzania Dokumentacja (EZD).

Zleceniobiorca bedzie $wiadczyt ustugi zgodnie z postanowieniami Umowy, umowa z
Narodowym Funduszem Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej nr 120/2019/Wn-10/0OP-
Wk/D oraz oferta Zleceniobiorcy, ktérej kopia stanowi zatacznik do umowy.

Zamawiajgcy zastrzega, a Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do wykonywania przedmiotu umowy
osobiscie.

Umowa zostanie zawarta na czas okreslony od dnia podpisania do dnia 31 grudnia 2020r.

Umowa moze zosta¢ rozwigzana przez kazda ze Stron z zachowaniem dwumiesigcznego okresu
wypowiedzenia, ze skutkiem na koniec miesigca kalendarzowego.

W ramach wykonywania przedmiotu Umowy, Zamawiajacy zobowiazuje si¢ w szczegélnosci
do:

a) wspolpracy ze Zleceniobiorca przy wykonywaniu Umowy, w tym przekazywania w
odpowiednim czasie posiadanych informacji, materiatéw i dokumentéw oraz dokonywania
innych czynno$ci faktycznych i prawnych, niezbgdnych do nalezytego wykonania
przedmiotu Umowy,

b) udostepnienia Zleceniobiorcy odpowiednich narzedzi (m.in. komputera i samochodu) oraz
pomieszczenn w lokalach bedacych w dyspozycji Zamawiajacego, o ile okaze si¢ to
niezbedne do prawidlowej realizacji przedmiotu Umowy.

Zleceniobiorca bedzie wykonywal swoje czynnosci kierujac si¢ dbaloscia o interesy
Zamawiajgcego.

Rozliczenia dokonywane beda comiesigcznie, na podstawie rachunkéw wystawianych przez
Zleceniobiorce. Za wykonanie czynno$ci okreslonych w pkt 1 Umowy Zleceniobiorcy
przyshuguje wynagrodzenie ryczaitowe miesigczne w wysokosci .... zt brutto wraz z
pochodnymi, a 1laczna kwota wynagrodzenia naleznego Zleceniobiorcy w okresie
obowigzywania umowy nie przekroczy maksymalnej kwoty brutto..... zt (stownie: ..) wraz z
pochodnymi.

10) Laczna suma roboczogodzin §wiadczenia ustug w ramach Umowy wynosi minimum 8 godzin

miesiecznie, przy czym jako roboczogodzing nalezy rozumie¢ prace wykonywana przez jedng
godzing zegarowa obejmujaca 60 minut.

11) W wynagrodzeniu okreslonym w pkt 9 uwzgledniono wszystkie koszty niezbedne do

prawidlowego wykonania Umowy.

12) Wynagrodzenie, o ktérym mowa w 9, bedzie ptatne po przedlozeniu rachunku przez

Zleceniobiorcg przelewem na wskazane konto, w terminie do 21 dni od dnia otrzymania
rachunku, przy czym za dzien zaplaty wynagrodzenia uznaje si¢ dzien obcigzenia rachunku
bankowego Zamawiajacego.
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13) Zamawiajacy o$wiadcza, ze Umowa finansowana jest ze Srodkow Narodowego Funduszu
Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej na podstawie umowy z dnia 24.04.2019 r. nr
120/2019/Wn-10/OP-Wk/D.

14) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dokonania stosownych potragcen z wynagrodzenia na
poczet sktadki na podatek dochodowy i skfadek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne.

15) Zamawiajacy potwierdza, ze dzialajac jako administrator danych osobowych, jest uprawniony
do ich przetwarzania oraz udostgpnienia Zleceniobiorcy danych osobowych w zakresie
niezbednym do wykonania niniejszej Umowy i realizacji prawnie usprawiedliwionych celow
realizowanych przez Strony, a Zleceniobiorca potwierdza, ze w wyniku udostgpnienia ww. jest
zobowigzany do ich przetwarzania zgodnie z obowiazujagcymi przepisami prawa, w tym w
szczeg6lnosci z przepisami Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE.

16) Zamawiajagcemu przystuguje uprawnienie do naliczenia kary umownej w przypadku:

a) gdy Zleceniobiorca odstapi od umowy z przyczyn lezacych po jego stronie, w wysokosci 20
% kwoty stanowiagcej roznice pomiedzy maksymalnym wynagrodzeniem, a kwota
wynagrodzenia nalezng Wykonawcy z tytutu realizacji umowy do czasu rozwigzania
Umowy,

b) gdy Zamawiajacy odstapi od umowy z przyczyn lezacych po stronie Zleceniobiorcy w
wysokosci 20 % wynagrodzenia, kwoty stanowigcej réznice pomigdzy maksymalnym
wynagrodzeniem, a kwotg wynagrodzenia nalezng Wykonawcy z tytutu realizacji umowy
do czasu rozwigzania Umowy,

¢) rozwigzania Umowy przez Zamawiajacego w przypadku okreslonym w ponizszym pkt 16 —
w wysokosci 20% kwoty stanowiacej réznicg pomigdzy maksymalnym wynagrodzeniem a
kwota wynagrodzenia nalezng Wykonawcy z tytutu realizacji umowy do czasu rozwigzania
Umowy.

17) Zamawiajacy ma prawo dokonywaé potracen kar umownych z wymagalnego wynagrodzenia
Zleceniobiorcy.

18) Kazda ze stron moze rozwiaza¢ Umowg ze skutkiem natychmiastowym w przypadku razacego
naruszenia przez drugg Strong¢ obowiazkéw wynikajacych z Umowy. Przed rozwigzaniem
Umowy Strona uprawniona wezwie Strong¢ naruszajaca do usunigcia naruszen Umowy,
wyznaczajac w tym celu odpowiedni termin.

19) Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska w Biatymstoku posiada certyfikat Zarzadzania
Srodowiskowego, zgodnego z EMAS, nadany w oparciu o Polityk¢ Srodowiskowa
zatwierdzong przez Regionalnego Dyrektora Ochrony Srodowiska w Biatymstoku.

20) Zleceniobiorca o$wiadcza, ze zapoznat si¢ z trescig Polityki Srodowiskowej Zamawiajacego,
zamieszczonej na jego stronie internetowej pod linkiem:
http:/www?2 .bialystok.rdos.gov.pl/media/emas polityka srodowiska.pdf oraz, ze jest sSwiadomy
znaczenia zgodnosci z Politykg Srodowiskowa przy realizacji postanowien umowy.

21) Wszystkie zmiany niniejszej umowy wymagaja dla swojej waznosci formy pisemnej pod
rygorem niewaznosci.

22) W sprawach nieuregulowanych w umowie zastosowanie maja przepisy Kodeksu cywilnego.

23) Strony deklaruja, ze dazy¢ beda do rozwigzywania sporéw powstalych na tle wykonywania
umowy w drodze negocjacji. W braku porozumienia w terminie 1 miesigca od rozpoczecia
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6.

7.

negocjacji spory powstate w zwiazku z realizacja Umowy beda rozpoznawane przez sad
whasciwy miejscowo ze wzglgdu na siedzibe Zamawiajgcego.

Wymagany termin realizacji przedmiotu rozpoznania: od dnia podpisania umowy do 31 grudnia
2020 r.

Kryteria wyboru:
"Lp. | Kryterium | Maks. | Uwagi

; liczba !

| LIRS VRN WS B Al Lhileig

" cena brutto oferty (X)) % 50 Cena brutto tacznie za caly okres

r $wiadczenia ushugi
ocena uzyskana z rozmowy 50 [
kwalifikacyjnej (X2) |
RAZEM - 100 -

|

8.

Opis kryterium cena (X;) — 50 % = 50 pkt:
Zleceniobiorca, ktéry przedstawi najnizsza ceng w ofercie otrzyma max. 50 pkt (1 % =1 pkt).
Reszta Zleceniobiorcow zgodnie z ponizszym wzorem:

Cn
X] TS e e i o o e e X 50 %

Cb
Gdzie:
Cn — najnizsza cena sposrod ztozonych ofert
Cb - cena oferty rozpatrywanej
50 % - procentowe znaczenie kryterium cena (przy czym 1% = 1 pkt)
Opis kryterium ocena uzyskana z rozmowy kwalifikacyjnej (Xz) —50 %= 50 pkt
Zleceniobiorca, ktory zglosi gotowos$¢ wykonania przedmiotu postgpowania, przystapi do
rozmowy kwalifikacyjnej, z ktérej bedzie mogt uzyskaé¢ maksymalnie 50 pkt. Rozmowa bedzie
dotyczyta kompetencji okreslonych w ust. 3 pkt 3-7 niniejszego Ogloszenia.

Za oferte najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra otrzyma najwyzsza ilos¢ punktow,
wyliczonych wedtug wzoru:
Xn= X1+ Xy

Oferta powinna zawiera¢:
a) uzupetniony formularz oferty cenowej (zatacznik nr 1 do ogloszenia),

b) oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw
prowadzonego postgpowania zgodnie z zatacznikiem nr 2 do Ogloszenia.

W celu zapewnienia poréwnywalnosci wszystkich ofert Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do
skontaktowania si¢ w wiasciwymi Zleceniobiorcami w celu uzupehnienia lub doprecyzowania
przestanych dokumentéw.

. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do rezygnacji z zamdéwienia, bez wyboru ktérejkolwiek ze

ztozonych ofert.

. Zamawiajacy zastrzega, ze calo§ciowa oferowana cena stanowi informacjg publiczng w rozumieniu

przepisow Ustawy o dostgpie do informacji publicznej i w przypadku jej zastrzezenia przez
oferenta jako tajemnicy przedsigbiorstwa lub tajemnicy przedsigbiorcy, jago oferta zostanie
odrzucona.
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12. Osoba upowazniona do kontaktu ze strony Zamawiajacego: Halina Lawniczuk, e-
mail: halina.lawniczuk.bialystok@rdos.gov.pl

13. Sposob przygotowania oferty: ofert¢ cenowa nalezy zlozyé w formie pisemnej, podpisana przez
osobe upowazniona, przekaza¢ w formie: osobiscie, poprzez zlozenie w pok. nr 2, droga
pocztowa/faksem/e-mailem na adres: Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska w Biatymstoku,
ul. Dojlidy Fabryczne 23, 15-554 Bialystok, nr faksu (085) 740 69 82, e-mail:
przetargi.bialystok@rdos.gov.pl

14. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych iw sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UEL 119, s. 1) — dalej
RODO, informuje:

1) Administratorem Danych Osobowych zawartych w ofertach cenowych jest Regionalna Dyrekcja
Ochrony Srodowiska w Biatymstoku, ul. Dojlidy Fabryczne 23, 15-554 Bialystok;

2) kontakt z Inspektorem Ochrony Danych: Inspektor Ochrony Danych Regionalna Dyrekcja
Ochrony Srodowiska w Biatymstoku, ul. Dojlidy Fabryczne 23, 15-554 Biatystok, e-mail:
iod.bialystok@rdos.gov.pl

3) przetwarzanie danych osobowych bedzie odbywa¢ si¢ na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b i ¢ RODO
w celu przeprowadzenia postgpowania w zakresie dokonania wydatkéw oraz realizacji zawartej
umowy i bedg udostepniane podmiotom uprawnionym na podstawie przepiséw prawa;

4) podanie danych osobowych jest dobrowolne, lecz niezbedne do wziecia udziatu w postgpowaniu
i zawarcia umowy;

5) dane osobowe z postgpowania bedg przechowywane zgodnie z Jednolitym Rzeczowym
Wykazem Akt stanowigcym zatgcznik nr 2 do Zarzadzenia Nr 10 Generalnego Dyrektora
Ochrony Srodowiska z dnia 9 wrzesnia 2014 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji
kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wykazu akt i instrukcji o organizacji i zakresie dziatania
archiwum zakladowego Generalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska i regionalnych dyrekeji
ochrony srodowiska, przez okres 5 lat.

Dane osobowe wynikajace z zawartej umowy beda przechowywane przez okres, w ktorym
moga ujawni¢ si¢ roszczenia zwigzane z zawartg umowa;

6) kazdej osobie, ktorej dane sg przetwarzane przystuguje:

a) prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych,
b) prawo do sprostowania swoich danych osobowych,
¢) w zakresie wynikajagcym z przepiséw - prawo do usunigcia swoich danych osobowych, jak
réwniez prawo do ograniczenia przetwarzania;
7) kazdej osobie, ktdrej dane s przetwarzane przystuguje prawo wniesienia skargi do Prezesa
Urzgdu Ochrony Danych, jesli jej zdaniem, przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy
prawa.

15. Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska w Bialymstoku posiada certyfikat Systemu Zarzadzania
Srodowiskiem, zgodny z EMAS, nadany w oparciu o Polityke Srodowiskowa zatwierdzong przez
Regionalnego Dyrektora Ochrony Srodowiska w Biatymstoku. W zwiazku z tym zaleca sig, aby
Wykonawcy biorgcy udziat w postgpowaniu zapoznali si¢ z trescig Polityki Srodowiskowej,
zamieszczonej na stronie http://bialystok.rdos.gov.pl/

16. Termin zlozenia oferty: ofert¢ cenowa nalezy zlozy¢ do dnia 7 maja 2019 r. do godz. 12.00.
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Niniejsze rozpoznanie cenowe jest prowadzone zgodnie z Zarzadzeniem wewnetrznym Nr 1/2019
Regionalnego Dyrektora Ochrony Srodowiska w Bialymstoku z dnia 2 stycznia 2019r. w sprawie
udzielania zaméwien publicznych w Regionalnej Dyrekeji Ochrony Srodowiska w Biatymstoku.

Z up. Regi

A »egionainego Dyrektors
Ochr nn}"Zr.uiggku w liinlv,néﬁ)/lﬂ

............ Halingt Patinscsnl "

(POApIS 2amawiajGeego) s s,

Zat.
1) Formularz oferty cenowej
2) Wzor o$wiadczenia, o wyrazeniu zgody
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