Zatacznik nr 1 do Ogtoszenia
Istotne postanowienia zamoéwienia

Organizacja spotkania w dniu 12 lutego 2020 r. w ramach projektu POIS.02.04.00-00-0191/16
pn. ,Inwentaryzacja cennych siedlisk przyrodniczych kraju, gatunkdéw wystepujgcych w ich
obrebie oraz stworzenie Banku Danych o Zasobach Przyrodniczych”

IROZDZIAL |. ZAMAWIAJACY |

REGIONALNA DYREKCJA OCHRONY SRODOWISKA w Bialymstoku, ul. Dojlidy
Fabryczne 23, 15-554 Biatystok

REGON: 200 24 02 41
NIP: 542 31 06 553
http://bialystok.rdos.gov.pl

|ROZDZIAL Il. PODSTAWA PRAWNA |

1. Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz.
1843) zwana dalej: ,ustawg” — art. 4 pkt 8 ustawy.

|[ROZDZIAL Ill. INFORMACJE DODATKOWE |

1. Zamawiajgcy informuje, ze najpierw dokona oceny ofert, a nastepnie zbada, czy
Wykonawca, ktorego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega
wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czeSciowych.
Zamawiajacy nie przewiduje zastosowania aukcji elektronicznej.
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Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zaliczki na poczet wykonania
zamowienia.

6. Zamawiajgcy zada wskazania przez Wykonawce czesci zamdwienia, ktorych wykonanie
zamierza powierzy¢ podwykonawcom i podania przez Wykonawce firm podwykonawcow.
Powierzenie wykonania czesci zamoéwienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy z
odpowiedzialnosci za nalezyte wykonanie tego zamoéwienia.

7. Z wykonawca wybranym w postepowaniu zostanie podpisana umowa, ktérej wzér
stanowi Zatgcznik nr 3 do Ogtoszenia. Zamowienie bedzie realizowane w ramach projektu
nr POIS.02.04.00-00-0191/16 pn. ,/Inwentaryzacja cennych siedlisk przyrodniczych kraju,
gatunkow wystepujgcych w ich obrebie oraz Stworzenie Banku Danych o Zasobach
Przyrodniczych’.

8. Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska w Biatymstoku posiada certyfikat Systemu
Zarzadzania Srodowiskiem, zgodny z EMAS, nadany w oparciu o Polityke Srodowiskowa
zatwierdzong przez Regionalnego Dyrektora Ochrony Srodowiska w Biatymstoku. W
zwigzku z tym zaleca sie, aby Wykonawcy biorgcy udziat w postepowaniu zapoznali sig
z trescig Polityki Srodowiskowej, zamieszczonej na stronie http:/bialystok.rdos.gov.pl

IROZDZIAL IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA |

1. Przedmiotem zamdéwienia jest $wiadczenie ustugi cateringowej podczas spotkania w dniu
12 lutego 2020 r. na potrzeby realizacji projektu POIS.02.04.00-00-0191/16 pn.
JInwentaryzacja cennych siedlisk przyrodniczych kraju, gatunkéw wystepujgcych w ich
obrebie oraz stworzenie Banku Danych o Zasobach Przyrodniczych”.
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Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia zawiera Zatacznik Nr 2 do Ogtoszenia.

Pozostate warunki dotyczace realizacji zamoéwienia zostaty okreslone we wzorze umowy
stanowigcym Zatgcznik Nr 3 do Ogtoszenia.

4. Wspolny Stownik Zamoéwien (KOD CPV):
55300000-3 Ustugi restauracyjne i dotyczace podawania positkow

| ROZDZIAL V. TERMIN | MIEJSCE WYKONANIA ZAMOWIENIA |

1. Wykonawca jest zobowigzany wykona¢ zaméwienie w dniu 12 lutego 2020 r.
2. Miejsce wykonania zamdwienia: siedziba Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska
w Biatymstoku, ul. Dojlidy Fabryczne 23.

ROZDZIAL VI. OSOBY UPOWAZNIONE PRZEZ ZAMAWIAJACEGO DO
KONTAKTOWANIA SIE Z WYKONAWCAMI | FORMA POROZUMIEWANIA SIE

1. Osoba upowazniong przez Zamawiajgcego do kontaktowania sie z Wykonawcami jest:
Pani Bogustawa Wnorowska, tel. 690 003 601 adres e’'mail:
przetargi.bialystok@rdos.gov.pl

2. W postepowaniu oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajgcy i
Wykonawcy przekazujg przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej w rozumieniu
ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o Swiadczeniu ustug drogg elektroniczng (Dz. U. z 2019 r.
poz. 123 z p6zn. zm.) .

3. Korespondencje zwigzang z niniejszym postepowaniem nalezy kierowac na adres:
e’'mail: przetargi.bialystok@rdos.gov.pl
(w tytule e’'maila znak postepowania: WOF.261.4.2020.Ht)

ROZDZIAL VII. WYJASNIENIA ORAZ UZUPELNIENIA | ZMIANY DOTYCZACE
OGLOSZENIA

1. Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Ogtoszenia.

-----

terminu sktadania ofert (pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci Ogtoszenia
wplynat do Zamawiajacego nie p6zniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa
wyznaczonego terminu skladania ofert).

2. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci Ogtoszenia wptynie do Zamawiajgcego pézniej niz do
konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert lub dotyczy
udzielonych wyjasnien, Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien lub pozostawi¢ wniosek
bez rozpatrzenia.

3. Ewentualna zmiana terminu sktadania ofert nie powoduje przesuniecia terminu sktadania
wniosku o udzielenie wyjasnien.

4, Tres¢ =zapytania wraz z wyjasnieniem udostepni na stronie internetowej
bip.bialystok.rdos.gov.pl bez ujawniania zrodta zapytania.

[ROZDZIAL VIIl. WARUNKI WYMAGANE OD WYKONAWCOW | SPOSOB ICH OCENY |

1. Zamawiajacy nie stawia wykonawcom zadnych warunkéw.

2. Zamawiajacy zastrzega, ze z postepowania o udzielenie zamowienia wykluczy:
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1) Wykonawce, ktéry z innymi Wykonawcami zawart porozumienie majgce na celu
zaktécenie konkurencji miedzy Wykonawcami w postepowaniu o udzielenie
zamowienia, co Zamawiajacy jest w stanie wykaza¢ za pomocga stosownych srodkow
dowodowych;

2) Wykonawce, ktéry z przyczyn lezacych po jego stronie, nie wykonat albo nienalezycie
wykonat w istotnym stopniu wczesniejszg umowe w sprawie zamdéwienia publicznego
lub umowe koncesji, co doprowadzito do rozwigzania umowy w sprawie zamowienia
publicznego lub zasadzenia odszkodowania.

Informacja o istnieniu lub braku przestanek do wykluczenia Wykonawcy z postepowania
zawiera ust. 4 formularza ofertowego (Zatacznik nr 4 do Ogtoszenia).

|[ROZDZIAL IX. PRZYGOTOWANIE OFERTY

il

Oferta Wykonawcy musi zawierag:

1) formularz ofertowy sporzadzony i wypetniony wedtug wzoru stanowigcego Zatgcznik
Nr 4 do Ogtoszenia;

2) o ile ofertg sktada petnomocnik - kopie petnomocnictwa do reprezentowania
Wykonawcy (Wykonawcow wystepujgcych wspdlnie), ewentualnie umowe o
wspotdziataniu, z ktérej bedzie wynikaé przedmiotowe petnomocnictwo.

Oferta, wraz z zatgczonymi dokumentami/o$wiadczeniami musi by¢é sporzadzona
czytelnie, w jezyku polskim oraz podpisana przez osobe/osoby upowazniona/e do
reprezentowania Wykonawcy.

|IROZDZIAL X. TERMIN | SPOSOB SKLADANIA OFERT

Oferte w  formie  elektronicznej nalezy przesta¢ na adres e-mail
przetargi.bialystok@rdos.gov.pl (wypetniony formularz oferty, ktérego wzér stanowi
zatgcznik nr 4 do Ogtoszenia) lub ztozy¢ osobiscie w siedzibie Regionalnej Dyrekciji
Ochrony Srodowiska w Biatymstoku, ul. Dojlidy Fabryczne 23, 15-554 Biatystok lub
przesta¢ poczta na wskazany adres siedziby RDOS.

Termin ztozenia oferty: do 30 stycznia 2020 roku.

Oferta oraz wszystkie wymagane zataczniki powinny by¢ podpisane przez
upowaznionego przedstawiciela uprawnionego do reprezentowania, zgodnie z
przedstawionymi dokumentami rejestracyjnymi, wymogami ustawowymi oraz przepisami
prawa.

Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte. W przypadku ztozenia wiekszej liczby
ofert, wszystkie oferty tego Wykonawcy zostang odrzucone.

[ROZDZIAL XI. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

_

1.

Okres zwigzania oferta wynosi 30 dni liczgc od uptywu terminu sktadania ofert.

|[ROZDZIAL XIl. SPOSOB OBLICZENIA CENY

I

W ofercie nalezy podac taczng cene za cato$¢ zamowienia zawierajaca catkowity koszt
wraz z naleznym podatkiem VAT oraz do celéw rozliczeniowych: ceny jednostkowe brutto
za wyzywienie - w sposdb okreslony w formularzu ofertowym stanowigcym Zatgcznik Nr
4 do Ogtoszenia.

Cena oferty musi by¢ podana z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.

Cena musi zawiera¢ wszystkie przewidywane koszty niezbedne dla prawidiowego i
petnego wykonania zamowienia oraz wszelkie optaty i podatki wynikajace z
obowiazujgcych przepiséw. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia oferty oraz
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prowadzenia rozliczen w walutach obcych. Wszelkie przyszie rozliczenia migdzy
Zamawiajgcym a Wykonawcg dokonywane bedg w ztotych polskich.

4. Jezeli zaoferowana cena lub jej istotne czesci skltadowe, wydajg sie razaco niskie w
stosunku do przedmiotu zamoéwienia i bedg budzi¢ uzasadnione watpliwosci
Zamawiajacego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamoéwienia zgodnie z
wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajgcego lub wynikajgcymi z odrebnych
przepiséw, Zamawiajgcy zwroci sie o udzielenie wyjasnien.

5. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny lub kosztu spoczywa na
Wykonawcy.

6. Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy, ktéry nie udzielit wyjasnien lub jezeli dokonana
ocena wyjasnien wraz ze ztozonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razaco niska
cene lub koszt w stosunku do przedmiotu zamowienia.

[ROZDZIAL XlIl. OCENA OFERTY |

1. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra bedzie miata najwyzsza wartosc
wyrazona w punktach, z uwzglednieniem kryteriéw oceny, o ktérych mowa w ust. 2.

2. Kryterium oceny ofert stanowi cena (C) — 100 % = 100 pkt, ktére bedzie dokonywane
na podstawie wypetnionego przez Wykonawce formularza ofertowego i wyliczone wedtug
WZzoru:

C=Cmin/Cxyz x 100
gdzie:
C - liczba punktéw w kryterium cena przyznanych ocenianej ofercie,
Cmin — najnizsza tgczna cena brutto sposrod ofert niepodlegajgcych odrzuceniu,
Cxyz - cena tgczna brutto badanej oferty.
W badanym kryterium Wykonawca moze uzyska¢ max 100 pkt.

3. Oferta ztozona przez danego Wykonawce otrzyma oceng zaokraglong do dwdéch miejsc
po przecinku.

4. Jezeli dwie lub wiecej ofert otrzyma taka samag liczbe punktéw w kryterium cena,
Zamawiajgcy sposrdd tych ofert wybierze oferte z najnizszg ceng, a jezeli zostaty ztoZzone
oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow, ktdrzy ztozyli te oferty,
do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.

5. Wpykonawcy, sktadajgc oferty dodatkowe, nie moga zaoferowaé ceny wyzszej niz
zaoferowane w ztozonych ofertach.

6. W toku badania i oceny ofert, Zamawiajgcy moze zadac udzielenia przez Wykonawce
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonej oferty.

IROZDZIAL XIV. ZASADY POPRAWY OMYLEK W TEKSCIE OFERTY |
1. Zamawiajgcy poprawia w ofercie:

1) oczywiste omyiki pisarskie, czyli bezsporne, niebudzgce watpliwosci omytki dotyczace
wyrazow, w szczegolnosci:

a) ewidentny btad gramatyczny,

b) mylna pisownie wyrazow,

C) niezamierzone opuszczenie wyrazu lub jego czesci,
d) ewidentny btad rzeczowy,
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2) oczywiste omytki rachunkowe (omytki dotyczace dziatan arytmetycznych na liczbach),
Zz uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonywanych poprawek w
szczegoblnosci w przypadku sumowania poszczegoélnych kosztow ogdtem brutto - jezeli
obliczony wynik nie odpowiada dziataniom podjetym do jego uzyskania przyjmuje sie,
ze prawidtowo podano ceny jednostkowe i na ich podstawie Zamawiajgcy dokona
dalszych obliczen,

3) inne omyiki polegajace na niezgodnosci oferty z Ogtoszeniem, niepowodujgce istotnych
zmian w tresci oferty

- niezwtocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

2. Oferta Wykonawcy, ktory w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit
sie na poprawienie innej omytki, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 3, podlega odrzuceniu. W
przypadku braku jednoznacznej reakcji ze strony Wykonawcy we wskazanym terminie,
przyjmuje sig, ze Wykonawca wyrazit zgode na wprowadzenie poprawki.

[ROZDZIAL XV. ODRZUCENIE OFERTY |

1.  Zamawiajgcy odrzuci oferte jezeli:

1) zostata ztozona po wyznaczonym terminie;
2) zawiera btedy w obliczeniu ceny, ktérych nie mozna poprawi¢;
3) zawiera razaco niskg ceneg, zgodnie z rozdziatem Xl ust. 6 Ogtoszenia;

4) zostata ztozona przez Wykonawce wykluczonego z udzialu w postepowaniu
0 udzielenie zamowienia.

2. O odrzuceniu oferty, Zamawiajgcy zawiadamia réwnoczesnie wszystkich Wykonawcow,
podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne.

[ROZDZIAL XVI. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA ]

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania w uzasadnionych
przypadkach, gdy:

1) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu;

2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote, ktorg
Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia, chyba ze
Zamawiajgcy podejmie decyzje o zwiekszeniu tej kwoty do ceny najkorzystniejszej
oferty;

3) w przypadkach, o ktéorych mowa w rozdziale Xl ust. 4, zostaty ztozone oferty
dodatkowe o takiej samej cenie;

4) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamoéwienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego;

5) postgpowanie obarczone jest niemozliwg do usunigecia wadg uniemozliwiajgcg
zawarcie niepodlegajgcej uniewaznieniu umowy w sprawie zamowienia publicznego.

2. Zawiadomienie o uniewaznieniu postepowania o udzielenie zamoéwienia z
uzasadnieniem Zamawiajacy przekazuje réwnoczesnie wszystkim Wykonawcom, ktorzy:
1) ubiegali sie o udzielenie zamoéwienia — w przypadku uniewaznienia postepowania
przed uptywem terminu skfadania ofert;

2) ztozyli oferty — w przypadku uniewaznienia postepowania po uptywie terminu sktadania
ofert.
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ROZDZIAL XVII. POWIADOMIENIE O WYNIKACH POSTEPOWANIA | ZAWARCIE
UMOWY

1. Zamawiajgcy informuje niezwtocznie wszystkich Wykonawcow o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajgc nazwe albo imig i nazwisko, siedzibe albo
miejsce zamieszkania i adres, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalnosci
Wykonawcy, ktérego oferte wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby
albo miejsca zamieszkania i adresy, jezeli sg miejscami wykonywania dziatalnosci
Wykonawcéw, ktorzy ztozyli oferty, a takze punktacje przyznang ofertom w kazdym
kryterium oceny ofert i fgczng punktacje;

2) Wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z postepowania;
3) Wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone;

4) uniewaznieniu postepowania;

— podajgc uzasadnienie.

2. Zamawiajgcy udostepni informacje, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1 i 3-4, na stronie
internetowej: bip.bialystok.rdos.gov.pl.

3. Zamawiajacy moze nie ujawniac informacji, o ktorych mowa w ust. 1, jezeli ich ujawnienie
bytoby sprzeczne z waznym interesem publicznym.

4. Wybranemu Wykonawcy, Zamawiajacy wskaze termin i miejsce podpisania umowy w
sprawie zamowienia publicznego.

5. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w
sprawie zamoéwienia publicznego, Zamawiajacy moze wybrac¢ oferte najkorzystniejsza
sposrod pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba,
ze zachodzg przestanki uniewaznienia postepowania.

IROZDZIAL XVIIL. ISTOTNE WARUNKI UMOWY |

1. Istotne warunki umowy oraz wysoko$¢ kar umownych z tytutu niewykonania lub
nienalezytego wykonania umowy sg okreslone we wzorze umowy stanowigcym Zatgcznik
Nr 3 do Ogtoszenia.

2. Wykonawca jest zobowigzany zapoznac sie z trescig zatgczonego do Ogtoszenia wzoru
umowy.

ROZDZIAL XIX. INFORMACJE DODATKOWE - KLAUZULA INFORMACYJNA
WYNIKAJACA Z ART. 13 RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 112 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016, str. 1), dalej ,RODQ", informuje, ze:

1) administratorem danych osobowych uzyskanych w zwigzku 2z prowadzonym
postepowaniem jest Regionalny Dyrektor Ochrony Srodowiska z siedzibg w Biatymstoku,
ul. Dojlidy Fabryczne 23, 15-554 Biatystok,

2) kontakt z inspektorem ochrony danych w Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska w
Biatymstoku nastepuje za pomocg adresu e-mail: iod.bialystok@rdos.gov.pl

3) dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO w celu zwigzanym
z prowadzonym postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego;

4) odbiorcami danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o ustawe z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do
informacji publicznej (Dz. U. z 2019 r. poz. 1429);
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5) obowigzek podania danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp i wynika z udziatu w
postepowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego; konsekwencje niepodania
okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

6) stosownie do art. 22 RODO dane nie beda przetwarzane w sposob zautomatyzowany;

7) posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

c) na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkoéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;
d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO.

Uwaga: Obowigzek informacyjny okreslony przepisami RODO spoczywa takie na

Wykonawcach, ktérzy pozyskujg dane osobowe os6b trzecich w celu przekazania ich

Zamawiajgcemu w ofertach.

Zatwierdzam:

Biatystok, dniszf;. stycznia 2020 r.
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