Zalacznik nr 1 do Ogloszenia
(Zatgcznik nr 1 do Umowy)

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiot zamowienia stanowi $wiadczenie kompleksowej ustugi konferencyjno-hotelarsko
gastronomicznej, polegajacej na zapewnieniu: noclegu, wyzywienia oraz sali konferencyjnej w
Supraslu podczas trzydniowych warsztatow dla Generalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska i
regionalnych dyrekcji ochrony $rodowiska w zakresie prowadzonych postepowan
administracyjnych dotyczacych ochrony przyrody w procesie inwestycyjnym.

Przedmiot zamoéwienia jest finansowany na podstawie umowy nr 929/2014/Wn50/NEOO/D z
dnia 30.12.2014 r. dotyczacej realizacji zadania ,,Wsparcie systemu ocen oddziatywania na
srodowisko 1 obszary Natura 2000”.

Termin realizacji przedmiotu zamowienia: 4-5-6 pazdziernika 2017 roku.
Liczba uczestnikow warsztatow: maksymalna tgczna ilo$¢ uczestnikéw — 50 osob.
Wymagania Zamawiajacego wobec Wykonawcy:

1. Zapewnienie zakwaterowania:

1.1. Miejsce realizacji ustugi: hotel zlokalizowany w obszarze administracyjnym miasta
Suprasl. Hotel musi posiadaé co najmniej trzy gwiazdki, zgodnie z rozporzadzeniem
Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektow hotelarskich
1 innych obiektow, w ktérych sa swiadczone ustugi hotelarskie (Dz. U. z 2006 r. Nr 22,
poz. 169, z pdzn. zm.). Zamawiajacy dokona weryfikacji standardu zaproponowanego
obiektu na stronie www.turystyka.gov.pl w zaktadce CWOH.

1.2 Wykonawca zapewni zakwaterowanie uczestnikOw warsztatow poprzez:

1) Zapewnienie dwoch noclegow 50 uczestnikom warsztatow w postaci 19 pokoi
dwuosobowych i 12 pokoi jednoosobowych (lub dwuosobowych do pojedynczego
wykorzystania).

2) Pokoje muszg by¢ wyposazone m.in. w pojedyncze miejsca do spania (pokoje
dwuosobowe musza by¢ wyposazone w dwa oddzielne t6zka), szafe ubraniowg oraz
tazienk¢ z wanng lub kabing natryskowa i wyposazeniem, lustrem oraz WC.

3) Uczestnicy warsztatow muszg by¢ zakwaterowani w tym samym obiekcie, co sala
konferencyjna.

4) Na terenie calego obiektu powinien by¢ bezptatny dostep do Wi-Fi.

5) Maksymalna taczna ilo$¢ uczestnikow spotkania to 50 0sob.

6) Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ bezkosztowej redukcji liczby osob
uczestniczgcych w warsztatach 0 10 % w stosunku do liczby podanej w pkt 5.

7) Na 3 dni robocze przed rozpoczgciem warsztatbw, Zamawiajacy poinformuje
Wykonawce o przewidywanej liczbie uczestnikow warsztatow.

2. Zapewnienie sali konferencyjnej:
2.1.Wykonawca zapewnia sale konferencyjng dla 50 uczestnikow warsztatow w obiekcie,
w ktorym zakwaterowani beda uczestnicy w nastgpujacym zakresie czasowym:

1) w drugim dniu szkolenia: w godz. 9.00 — 18.30.

2) w trzecim dniu szkolenia: w godz. 9.00 — 13.00.
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http://www.turystyka.gov.pl/

2.2.Sala konferencyjna musi by¢ wyposazona w stoty ustawione w podkowe¢ Oraz stot
prezydialny z minimum 5 miejscami, ustawiony w sposob umozliwiajacy widoczno$é
ekranu do projekcji. Ilo$¢ krzeset musi by¢ dostosowana do liczby uczestnikow
warsztatow.

2.3.Sala musi posiada¢ odpowiednie naglo$nienie, w tym min. 3 bezprzewodowe
mikrofony, laptop, rzutnik wraz z ekranem (lub biatg $ciang do projekc;ji), tablice typu
flipchart z blokiem papierowym i pisakami, musi mie¢ tez bezptatny dostep do
internetu.

2.4.Sala konferencyjna powinna posiada¢ mozliwo$¢ zaciemnienia okien przed §wiatlem
stonecznym oraz klimatyzacje.

2.5.Wykonawca musi zapewni¢ Zamawiajagcemu miejsce do obstugi warsztatow, w celu
umozliwienia rejestracji uczestnikow, dystrybucji materiatow, udzielania uczestnikom
wszelkich informacji organizacyjnych w trakcie trwania warsztatow — w formie stolika
przed wejsciem do Sali konferencyjnej oraz dwoch krzeset.

2.6. W trakcie spotkania Wykonawca zapewni obstuge techniczng sprzg¢tu, w postaci
sprawdzenia poprawnosci jego dziatania przed i w trakcie spotkania oraz usuwanie
usterek pojawiajacych sie w trakcie trwania warsztatow.

3. Zapewnienie wyzywienia:
Wykonawca zobowigzuje si¢ do zapewnienia serwisu kawowego 1 positkow, poprzez:

3.1. zapewnienie maksymalnie 50 uczestnikom warsztatow obiadokolacji w formie
serwowanej w dniu przyjazdu tj. 04.10.2017 r. sktadajacej si¢ z dwoch dan cieptych (zupa,
danie migsne i bezmigsne z surowka), deseru i napojow — zgodnie z menu przedstawionym
przez Wykonawce do akceptacji Zamawiajagcego na 7 dni roboczych przed data
rozpoczecia warsztatow. W przypadku zgloszenia uwag do menu, Wykonawca
zobowiazuje si¢ do ich uwzglgdnienia i ponownego przedtozenia poprawionego menu w
ciggu 1 dnia;

3.2.zapewnienie 50 uczestnikom warsztatow cigglego serwisu kawowego (drugi i trzeci dzien
warsztatow, tj. 5-6.10.2017r.): kawa, herbata w réznych smakach, woda mineralna —
gazowana i niegazowana, $mietanka lub mleczko do kawy, cukier, cytryna, ciasta, ciastka
oraz owoce; serwis kawowy bedzie serwowany w sali konferencyjnej lub przed salg
konferencyjng, na tym samym pigtrze;

3.3.zapewnienie maksymalnie 50 uczestnikom warsztatow obiadu w formie serwowanej (drugi
i trzeci dzien warsztatow, tj. 5-6.10.2017 r.) sktadajacego si¢ z dwoch dan cieptych (zupa,
danie migsne i bezmigsne z surowka), deseru i napojow — zgodnie z menu przedstawionym
przez Wykonawce do akceptacji Zamawiajagcego na 7 dni roboczych przed data
rozpoczgcia warsztatow. W przypadku zgloszenia uwag do menu, Wykonawca
zobowigzuje si¢ do ich uwzglednienia 1 ponownego przedlozenia poprawionego menu w
ciggu 1 dnia;

3.4.zapewnienie maksymalnie 50 uczestnikom kolacji w dniu 05.10.2017 r. - drugi dzien
warsztatow, w formie bufetu z serwowanymi daniami cieptymi, sktadajacego si¢ z dwoch
dan cieptych, pdétmiskéw wedlin, satatek, przekasek zimnych, dodatkow (warzyw i
pieczywa) oraz deseru i napojow — zgodnie z menu przedstawionym przez Wykonawce do
akceptacji Zamawiajacego na 7 dni roboczych przed data rozpoczecia warsztatow. W
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przypadku zgloszenia uwag do menu, Wykonawca zobowiazuje si¢ do ich uwzglednienia
1 ponownego przedtozenia poprawionego menu w ciggu 1 dnia;

3.5.zapewnienie $niadan w formie ,,bufetu szwedzkiego” w ramach zaméwionych noclegow;

3.6.miejsce serwowania $niadan, obiadow 1 kolacji znajduje si¢ w obiekcie, w ktérym beda
zakwaterowani uczestnicy warsztatbw, w miejscu innym niz sala konferencyjna;

3.7.zapewnienie opcji w postaci dan wegetarianskich w ramach zgloszonego wczesniej
zapotrzebowania ilosciowego zgloszonego przez Zamawiajacego na 7 dni roboczych przed
datg rozpoczecia warsztatow;,

3.8.zapewnienie zréznicowanego menu uwzgledniajagcego niepowtarzalno$¢ positkow

(obiady, kolacje);

3.9.wszystkie dania podane zostang w naczyniach wielokrotnego uzytku. Do konsumpcji
przygotowane zostang sztu¢ce metalowe.

4. Pozostaly zakres ustug:
4.1.Zapewnienie uczestnikom warsztatow bezptatnych miejsc parkingowych znajdujacych
si¢ na terenie obiektu, w ktorym be¢da zakwaterowani;
4.2 Wyznaczenie koordynatora, bezposrednio odpowiedzialnego za obstuge, kontakty i
koordynacje organizacji warsztatow, ktory bedzie dysponowat telefonem komoérkowym
z dostgpnym dla Zamawiajacego numerem.

5. Plan warsztatow:
I dzien — 4 pazdziernika 2017 r.
Przyjazd do hotelu, rejestracja uczestnikow i zakwaterowanie
18-19 Obiadokolacja

II dzien - S pazdziernika 2017 r.

7.00-9.00 Sniadanie

9.00-13.00 Formalno-prawne aspekty prowadzonych postgpowan
10.30 — 11.00 Przerwa kawowa

13.00-14.00 — Obiad

14.00-18.30 Merytoryczne aspekty postgpowan

19.00 Kolacja

I1I dzien — 6 pazdziernika 2017 r

7.00 - 9.00 Sniadanie

9.00 — 10.30 Praktyczne mozliwo$ci prowadzonych postgpowan na podstawie wybranych
spraw bedacych przedmiotem postgpowania odwotawczego przed Generalnym Dyrektorem
Ochrony Srodowiska (Analiza i dyskusja na podstawie przykladowych spraw)

10.30 — 11.00 Przerwa kawowa

11.00 — 13.00 Ciag dalszy (Analiza i dyskusja na podstawie przyktadowych spraw)
13.00-14.00 Obiad

14.00 Wyjazd
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