Rozpoznanie cenowe (ogtoszenie)

na zapewnienie cateringu podczas spotkania w sprawie realizacji dziatan ochrony
czynnej w obszarze Natura 2000 Pojezierze Sejnenskie

IROZDZIAL |. ZAMAWIAJACY]

REGIONALNA DYREKCJA OCHRONY SRODOWISKA w Biatymstoku, ul. Dojlidy
Fabryczne 23, 15-554 Biatystok. Nr postepowania: WOF.261.118.2017.HL

REGON: 200 24 02 41
NIP: 542 31 06 553
http://bialystok.rdos.gov.pl
IROZDZIAL Il. PODSTAWA PRAWNA |

1. Art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z
2017 r. poz. 1405 i poz. 2018) zwanej dalej: ,ustawg’.

2. Postepowanie prowadzone jest zgodnie z Regulaminem udzielania zamoéwien
publicznych w Generalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska i w regionalnych dyrekcjach
ochrony érodowiska (Dziennik Urzedowy GDOS z 21 grudnia 2016 r. poz. 8 oraz z 11
sierpnia 2017 r. poz. 2).

[ROZDZIAL Ill. INFORMACJE DODATKOWE ]

1. Oferta powinna obejmowac cato$¢ zamoéwienia. Zamawiajacy nie dopuszcza skfadania
ofert czesciowych.

2. Zamawiajgcy zgda wskazania przez Wykonawce czesci zamowienia, ktérych wykonanie
zamierza powierzy¢ podwykonawcom, i podania przez Wykonawce firm i
podwykonawcow. Powierzenie wykonania czesci zamoéwienia podwykonawcom nie
zwalnia Wykonawcy z odpowiedzialnosci za nalezyte wykonanie tego zamowienia.

3. Zamdwienie bedzie realizowane w ramach projektu POIS pn. ,Ochrona siedlisk i gatunkéw
terendéw nielesnych zaleznych od wéd” (umowa nr POIS.02.04.00-00-0108/16-00 z dnia
20 marca 2017r. ).

4. Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska w Biatymstoku posiada certyfikat Systemu
Zarzadzania Srodowiskiem, zgodny z EMAS, nadany w oparciu o Polityke Srodowiskowa
zatwierdzong przez Regionalnego Dyrektora Ochrony Srodowiska w Biatymstoku. W
zwigzku z tym zaleca sie, aby Wykonawcy biorgcy udziat w postepowaniu zapoznali sie z
trescig Polityki Srodowiskowej, zamieszczonej na stronie http:/bialystok.rdos.gov.pl/

IROZDZIAL IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA |

1. Przedmiotem zamédwienia jest $wiadczenie ustugi polegajgcej na zapewnieniu cateringu
podczas spotkania w sprawie realizacji dziatari ochrony czynnej w obszarze Natura 2000
Pojezierze Sejnenskie w dniu 13 grudnia 2017 r.

2. Opis przedmiotu zamdwienia okresla odpowiednio Zatgcznik Nr 1 do Ogtoszenia.

3. Pozostate warunki dotyczace realizacji zamoéwienia zostaty okreslone we wzorze umowy
stanowigcym Zatgcznik Nr 2 do Ogtoszenia.
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4. Wspélny Stownik Zamoéwien (KOD CPV): 55.30.00.00-3 Ustugi restauracyjne i dotyczace
podawania positkéw.

[ROZDZIAL V. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA |

Wykonawca jest zobowigzany wykonaé zaméwienie w dniu 13 grudnia 2017 r.

[ROZDZIAL VI. WARUNKI WYMAGANE OD WYKONAWCOW | SPOSOB ICH OCENY |

1. Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca wykazat sie posiadaniem uprawnien do
wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa naktadajg
obowigzek ich posiadania.

2. Na potwierdzenie powyzszego warunku Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca zatgczyt
do oferty kopie waznej decyzji lub innego dokumentu o wpisie do rejestru zaktadow
prowadzonego przez panstwowego powiatowego inspektora sanitarnego lub
panstwowego granicznego inspektora sanitarnego, podlegajgcych urzedowej kontroli
organdw inspekcji sanitarnej.

ROZDZIAL VI. OSOBY UPOWAZNIONE PRZEZ ZAMAWIAJACEGO DO
KONTAKTOWANIA SIE Z WYKONAWCAMI | FORMA POROZUMIEWANIA SIE

1. Osobg upowazniong przez Zamawiajgcego do kontaktowania sie¢ z Wykonawcami jest:
Pani lwona Naliwajek — ekspert ds. realizacji projektu, tel. 85 74 06 981 w. 27, adres e-
mail: iwona.naliwajek.bialystok@rdos.gov.pl.

2. W postepowaniu o udzielenie zamoéwienia o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje, Zamawiajgcy i Wykonawcy przekazujg przy uzyciu $rodkéw komunikacji
elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug droga
elektroniczng (Dz. U. z 2017 r. poz. 1219).

3. Jezeli Zamawiajgcy lub Wykonawcy przekazujg oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia

oraz informacje przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy, o
ktérej mowa w ust. 2, kazda ze stron na zadanie drugiej strony niezwtocznie potwierdza

fakt ich otrzymania.

IROZDZIAL VIIl. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA |

1. Okres zwigzania ofertg wynosi 30 dni.

2. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

[ROZDZIAL IX. PRZYGOTOWANIE OFERTY |

1. Oferta Wykonawcy musi zawierac:

1) formularz ofertowy sporzadzony i wypetniony wedtug wzoru stanowigcego Zatgcznik
Nr 3 do Ogtoszenia;

2) petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy (Wykonawcoéw wystepujgcych
wspolnie), o ile oferte sktada petnomocnik.
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Oferta, wraz z zatagczonymi dokumentami musi by¢ sporzadzona czytelnie, w jezyku
polskim, na maszynie, komputerze lub niescieralnym atramentem oraz podpisana przez
osobe/osoby upowazniong/e do reprezentowania Wykonawcy.

Zatgczone kopie dokumentéw powinny byé czytelne. Zamawiajgcy moze zazadac
przedstawienia oryginatu wytacznie wtedy, gdy ztozona kopia dokumentu jest
nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej prawdziwosci.

W przypadku, gdyby oferta zawierata informacje stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa
w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawca powinien w
sposdb niebudzgcy watpliwosci zastrzec, ktére sposréd informacji zawartych w ofercie
lub dokumentach ztozonych wraz z ofertg stanowig tajemnicg przedsiebiorstwa i
wykazaé (uzasadnié), iz zastrzezone informacije stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.
Zaleca sie, aby strony zawierajgce powyzsze informacije byly wydzielone oraz ze sobg
potgczone z zachowaniem ciggtosci numeracji stron oferty i/lub pliku dokumentow
zlozonych wraz z oferta. Informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa nalezy
oznaczy¢ klauzulg ,Nie udostepnia¢. Informacje stanowig tajemnice przedsigbiorstwa w
rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o0 zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji (Dz. U.z 2003 r., Nr 153, poz. 1503 z pézn. zm.)".

Zastrzezenie informacji, ktére nie stanowig tajemnicy przedsiebiorstwa w rozumieniu
ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji bedzie traktowane jako bezskuteczne i
skutkowaé bedzie zgodnie z uchwatg SN z dnia 20 pazdziernika 2005 r. (sygn. Ill CZP
74/05) ich odtajnieniem.

ROZDZIAL X. WYJASNIENIA ORAZ UZUPELNIENIA | ZMIANY DOTYCZACE
OGLOSZENIA

1.

Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Ogtoszenia.

-----

terminu sktadania ofert.

Tre$¢ zapytania wraz z wyjasnieniem udostepni na stronie internetowej
bip.bialystok.rdos.gov.pl bez ujawniania Zrédta zapytania.

W uzasadnionych przypadkach, Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania
ofert zmieni¢ tre$¢ Ogtoszenia. Dokonang zmiane tresci Ogtoszenia, Zamawiajgcy
udostepnia na stronie internetowej: bip.bialystok.rdos.gov.pl.

Jezeli w wyniku zmiany tresci Ogtoszenia jest niezbedny dodatkowy czas na
wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiajgcy przediuza termin ich sktadania oraz
zamiesci informacje na stronie internetowej: bip.bialystok.rdos.gov.pl.

IROZDZIAL XI. TERMIN | SPOSOB SKLADANIA OFERT

1.

Oferte cenowg nalezy ztozy¢ w formie pisemnej, podpisana przez osobe upowazniong do
reprezentowania firmy, przekaza¢ w formie: osobiscie, poprzez ztozenie w pok. nr 2 lub

drogg pocztowg na adres: Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska w Biatymstoku, ul.
Dojlidy Fabryczne 23, 15-554 Bialystok, lub drogg elektroniczng na adres:
biuro.bialystok@rdos.gov.pl

Termin ztozenia oferty: oferte cenowa, z wykorzystaniem wzoru okreslonego w
zataczniku nr 3 do ogtoszenia, nalezy ztozy¢ do dnia 1 grudnia 2017 r. do godz.
13:00.
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3. Oferta oraz wszystkie wymagane zatgczniki powinny byC podpisane przez
upowaznionego przedstawiciela uprawnionego do reprezentowania, zgodnie z
przedstawionymi dokumentami rejestracyjnymi, wymogami ustawowymi oraz przepisami
prawa.

4. \Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte. W przypadku ztozenia wigkszej liczby
ofert, wszystkie oferty tego Wykonawcy zostang odrzucone.

5. Oferty, ktére wptynety po terminie, nie bedg rozpatrywane.

6. Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem ofert
niezaleznie od wyniku postepowania.

7. Oferty oraz wszelkie o$wiadczenia i zaswiadczenia sktadane w trakcie postgpowania sg
jawne, z wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia
1993 r. (Dz. U. 22003 r., Nr 153, poz. 1503, z p6zn. zm.).

[ROZDZIAL XIl. SPOSOB OBLICZENIA CENY

1. Wykonawca poda cene oferty w formularzu ofertowym sporzadzonym wedtug wzoru
stanowigcego Zatgcznik Nr 3 do Ogtoszenia. W ofercie nalezy podac taczng cene za cato$¢
zamowienia zawierajgcg catkowity koszt wraz z naleznym podatkiem VAT oraz do celéw
rozliczeniowych: ceny jednostkowe brutto za wyzywienie - w sposéb okreslony w
formularzu ofertowym stanowigcym Zatgcznik Nr 3 do Ogtoszenia. Ustalenie prawidtowe;j
stawki podatku VAT, zgodnej z obowigzujacymi przepisami ustawy o podatku od towaréw
i ustug, nalezy do Wykonawcy.

2. Cena oferty musi by¢ podana z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.

3. Cena musi zawiera¢ wszystkie przewidywane koszty niezbedne dla prawidtowego i
pelnego wykonania zamoéwienia oraz wszelkie optaty i podatki wynikajace z
obowigzujgcych przepiséw. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia oferty oraz
prowadzenia rozliczen w walutach obcych. Wszelkie przyszle rozliczenia miedzy
Zamawiajgcym a Wykonawcg dokonywane beda w ztotych polskich.

IROZDZIAL XIIl. OCENA OFERTY

1. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra bedzie miata najwyzszg warto$é
wyrazong w punktach, z uwzglednieniem kryteriéw oceny, o ktérych mowa w ust. 2.

2. Kryterium oceny ofert stanowi cena (C) — 100 % = 100 pkt, ktére bedzie dokonywane
na podstawie wypetnionego przez Wykonawce formularza ofertowego i wyliczone wedtug
wzoru:

C =Cmin/Cxyz x 100
gdzie:
C - liczba punktéw w kryterium cena przyznanych ocenianej ofercie,
Cmin — najnizsza tgczna cena brutto sposrod ofert niepodlegajgcych odrzuceniu,
Cxyz - cena tgczna brutto badanej oferty.
W badanym kryterium Wykonawca moze uzyska¢ max 100 pkt.
3. Oferta ztozona przez danego Wykonawce otrzyma ocene zaokraglong do dwéch miejsc

po przecinku.
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4. Jezeli dwie lub wiecej ofert otrzyma takg sama liczbe punktow w kryterium cena,
Zamawiajacy sposrod tych ofert wybierze oferte z najnizsza ceng, a jezeli zostaty ztozone
oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty,
do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.

5. Wykonawcy, skiadajgc oferty dodatkowe, nie mogag zaoferowaé ceny wyzszej niz
zaoferowane w ztozonych ofertach.

6. W toku badania i oceny ofert, Zamawiajacy moze zgdaé udzielenia przez \WWykonawce
wyjasnien dotyczgcych tresci ztozonej oferty.

7. Zamawiajgcy nie bedzie prowadzit negocjacji z Wykonawca dotyczacych ztozonej oferty
oraz dokonywat jakiejkolwiek zmiany w tresci ztozonej oferty, z zastrzezeniem
postanowien rozdziatu XIV.

8. O wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy zawiadamia niezwtocznie wszystkich
Wykonawcdw oraz zamiesci informacje na stronie internetowej bip.bialystok.rdos.gov.pl.

IROZDZIAL XIV. ZASADY POPRAWY OMYLEK W TEKSCIE OFERTY

1. Zamawiajgcy poprawia w ofercie:
1) rozbiezno$é pomiedzy ceng wpisang liczbg i stownie;

2) oczywiste omyiki rachunkowe (omytki dotyczgce dziatan arytmetycznych na liczbach),
z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonywanych poprawek w
szczegolnosci w przypadku sumowania poszczegolnych kosztow ogétem brutto:

a) jezeli obliczona suma (fgczna wartos$¢ brutto) nie odpowiada sumie poszczegdinych
kosztéw ogoétem brutto przyjmuje sie, ze prawidtowo podano poszczegdine koszty
ogoétem brutto,

b) jezeli taczng warto$¢ zamowienia podano rozbieznie stownie i liczba, przyjmuje sie,
ze prawidtowo podano ten zapis, ktéry odpowiada zapisowi liczbg;

3) inne omyiki polegajace na niezgodnosci oferty z Ogtoszeniem, niepowodujace istotnych
zmian w tresci oferty

- niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktoérego oferta zostata poprawiona.

2. Oferta Wykonawcy, ktéry w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit
sie na poprawienie omytki, podlega odrzuceniu.

[ROZDZIAL XV. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

1. Zamawiajgcy przewiduje mozliwo$¢ uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie
bez podania przyczyny.

2. O uniewaznieniu postepowania o udzielenie zamoéwienia, Zamawiajgcy zawiadamia
rownoczesnie wszystkich Wykonawcow, ktorzy:

1) ubiegali sie o udzielenie zamoéwienia — w przypadku uniewaznienia postgpowania przed
uptywem terminu sktadania ofert;

2) ztozyli oferty — w przypadku uniewaznienia postepowania po uptywie terminu sktadania
ofert.
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[ROZDZIAL XVI. POWIADOMIENIE O WYNIKACH POSTEPOWANIA | ZAWARCIE UMOWY |

1. Zamawiajgcy informuje niezwtocznie wszystkich Wykonawcoéw o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe albo imie i nazwisko, siedzibe albo
miejsce zamieszkania i adres, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalnosci
Wykonawcy, ktérego oferte wybrano;

2) uniewaznieniu postepowania.

2. Zamawiajacy udostepni informacje, o ktérych mowa w ust. 1 na stronie internetowe;j:
bip.bialystok.rdos.gov.pl.

3. Zamawiajgcy moze nie ujawnia¢ informacji, o ktérych mowa w ust. 1, jezeli ich ujawnienie
bytoby sprzeczne z waznym interesem publicznym.

4. Wybranemu Wykonawcy, Zamawiajacy wskaze termin i miejsce podpisania umowy w
sprawie zaméwienia publicznego.

5. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy w
sprawie zamowienia publicznego, Zamawiajagcy moze wybra¢ oferte najkorzystniejszg
sposréd pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba,
ze zachodzg przestanki uniewaznienia postepowania.

IROZDZIAL XVII. ISTOTNE WARUNKI UMOWY |

1. Istotne warunki umowy oraz wysoko$¢ kar umownych z tytutu niewykonania lub
nienalezytego wykonania umowy sg okreslone we wzorze umowy stanowigcym Zatgcznik
Nr 2 do Ogtoszenia.

2. Wykonawca jest zobowigzany zapoznac sie z trescig zatagczonego do Ogtoszenia wzoru
umowy.

Zatwierdzam:

Biatystok, dniaZ$ listopada 2017 r.
Zatgczniki:

1) Zatgceznik Nr 1 - Opis przedmiotu zaméwienia;
2) Zatgcznik Nr 2 - Wzér umowy;
3) Zatgcznik Nr 3 - Wzér formularza ofertowego.
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