ZARZĄDZENIE  NR  28/2013
REGIONALNEGO DYREKTORA OCHRONY ŚRODOWISKA

W BIAŁYMSTOKU
z dnia  31  grudnia 2013 r.
zmieniające zarządzenie w sprawie zasad ochrony danych osobowych w Regionalnej Dyrekcji Ochrony Środowiska w Białymstoku
Na podstawie art. 36 ust. 1 i 2 ustawy z 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z późn. zm.)
 oraz § 3 ust. 3 rozporządzenia Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunków technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadać urządzenia i systemy informatyczne służące do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. Nr 100, poz. 1024) zarządza się, co następuje.
§ 1. W Polityce Bezpieczeństwa Danych Osobowych w Regionalnej Dyrekcji Ochrony Środowiska w Białymstoku, stanowiącej załącznik nr 1 do zarządzenia Nr 29/10 Regionalnego Dyrektora Ochrony Danych Osobowych z dnia 23 sierpnia 2010 r. zmienionego zarządzeniem Nr 2/2012 z dnia 05.01.2012 r., Nr 8/2012 z dnia 16.03.2012 r.,  Nr 18/2012 z dnia 24.07.2012 r. i nr 11/2013 z dnia 29.03.2013 r. wprowadza się następujące zmiany:
1) Rozdział VII  otrzymuje brzmienie:

„VII.
WYKAZ BUDYNKÓW ORAZ POMIESZCZEŃ STANOWIĄCYCH OBSZAR PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

1. Wykaz budynków oraz pomieszczeń stanowiących obszar przetwarzania danych osobowych zawiera załącznik nr 5 do Polityki bezpieczeństwa.

2. Budynek RDOŚ jest zabezpieczony grupą czujników alarmowych zintegrowanych z centralnym systemem instalacji alarmowej budynku, w którym się mieści siedziba RDOŚ. Centralka alarmowa budynku mieści się na pierwszym piętrze w pomieszczeniu niedostępnym dla osób postronnych. Dodatkowo w pomieszczeniu przy serwerowni jest umieszczona centralka alarmowa przeznaczona do monitorowania poddasza. Sygnały o zagrożeniach są przekazywane drogą radiową oraz telefoniczną do firmy ochroniarskiej Nord Serwis, gdzie prowadzony jest całodobowy nadzór nad systemem alarmowym.

3. Dane osobowe przechowywane w formie papierowej lub elektronicznej na nośnikach po zakończeniu pracy przechowywane są w zamykanych na klucz szafach biurowych, a tam gdzie jest to możliwe – w szafach metalowych lub pancernych. Klucze do szaf są zabezpieczane przed nieuprawnionym dostępem.

4. Nieaktualne lub błędne wydruki zawierające dane osobowe niszczone są niezwłocznie w niszczarkach.

5. W przypadku opuszczenia pomieszczenia, w którym przetwarza się dane osobowe, przez ostatnią osobę, pomieszczenie zamykane jest na klucz, także w godzinach pracy. Po zakończeniu pracy klucze przechowywane są w skrytce (metalowej szafeczce) umieszczonej w pomieszczeniu na parterze, zamykanym na klucz.

6. Pomieszczenia wydziałów terenowych w Łomży i Suwałkach są strzeżone całodobowo. Pokoje są zamykane na klucz. Dane osobowe znajdują się w szafach drewnianych zamykanych na klucz. Klucze do szaf są zabezpieczone przed nieuprawnionym dostępem.”;
2) po rozdziale X dodaje się rozdział XI w brzmieniu:

„XI. DOSTĘP PODMIOTÓW ZEWNĘTRZNYCH

1. Celem procedury jest zapewnienie bezpieczeństwa informacji, w szczególności danych osobowych, udostępnionych lub powierzonych do przetwarzania przez RDOŚ podmiotom zewnętrznym.

2. Przetwarzanie danych osobowych zgromadzonych w RDOŚ może zostać powierzone podmiotowi zewnętrznemu, wyłącznie w zakresie określonym w rozdziale III ust. 1 Polityki bezpieczeństwa, pod warunkiem zawarcia z tym podmiotem pisemnej umowy, w pełni uwzględniającej przepisy ustawy, rozporządzenia oraz wewnętrzne procedury RDOŚ.

3. Zawarcie umowy, o której mowa w ust. 2, wymaga uzyskania zgody administratora danych.

4. Postanowienia umowy, o której mowa w ust. 2, zobowiązują podmiot zewnętrzny, któremu powierzono przetwarzanie danych osobowych m.in. do:

1) przetwarzania danych zgodnie z celem i zakresem określonym w umowie;

2) zastosowania, przed rozpoczęciem przetwarzania danych, zabezpieczeń określonych w rozporządzeniu w sprawie dokumentacji.
5. Każdorazowe udostępnienie podmiotowi zewnętrznemu danych osobowych przetwarzanych w RDOŚ wymaga zgody administratora danych.

6. Dane osobowe przetwarzane w RDOŚ udostępnia się na pisemny wniosek, chyba, że przepisy odrębne stanowią inaczej.

7. Administrator bezpieczeństwa informacji (ABI) prowadzi ewidencję podmiotów zewnętrznych, którym:

1) powierzono przetwarzanie danych osobowych;

2) udostępniono dane osobowe.
8. Ewidencja, o której mowa w ust. 7, zawiera w szczególności:

1) datę powierzenia/udostępnienia informacji;

2) adresata powierzonych/udostępnionych danych;

3) zakres powierzonych/udostępnionych danych.”;

3) Załączniki Nr 3 i Nr 4 do Polityki Bezpieczeństwa Danych Osobowych w Regionalnej Dyrekcji Ochrony Środowiska w Białymstoku otrzymują brzmienie nadane niniejszym zarządzeniem;
4) Załącznik Nr 5 do zarządzenia 29/10 Regionalnego Dyrektora Ochrony Środowiska w Białymstoku z dnia 23 sierpnia 2010 r. otrzymuje brzmienie nadane niniejszym zarządzeniem.

§ 2. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem 1 stycznia 2014 r.
� Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostały ogłoszone w Dz.U. z 2002 r. Nr 153  poz. 1271, z 2004r.  Nr 25, poz. 219 i Nr 33, poz. 285, z 2006 r. Nr 104, poz. 708 i poz. 711, z 2007 r. Nr 165, poz. 1170 i  Nr 176, poz. 1238, z 2010 r. Nr 41 poz. 233, Nr 182 poz. 1228 i Nr 229 poz. 1497 oraz z 2011 r. Nr 230 poz. 1371.
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