Starszy inspektor do spraw zamoéwien publicznych i ewidencji majatku w Wydziale Organizacyjno-

Finansowym
2015-01-10
Nr ogtoszenia 165896
Data ukazania sie ogtoszenia 10 stycznia 2015 .

Regionalny Dyrektor Ochrony Srodowiska w Biatymstoku poszukuje kandydatéw na stanowisko starszego inspektora do spraw zaméwien publicznych i ewidencji majatku w Wydziale
Organizacyjno-Finansowym.
W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia 0séb niepetnosprawnych w urzedzie, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz

zatrudnianiu osdb niepetnosprawnych, jest nizszy niz 6%.

Wymiar Wymiar etatu: 1

Adres Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska w Biatymstoku,
ul. Dojlidy Fabryczne 23,

15-554 Biatystok

Miejsce wykonywania pracy Biatystok
Zakres zadan wykonywanych na * uczestnictwo w postepowaniach o udzielanie zamdwien publicznych organizowanych zgodnie z Ustawa Prawo Zaméwien Publicznych, w
stanowisku pracy tym sporzadzanie zarzadzen w sprawie powotania Komisji przetargowej, protokotéw z posiedzen komisji przetargowych oraz pomoc przy

przeprowadzaniu postepowan o dokonanie wydatkéw publicznych z uwzglednieniem zakupdw, dostaw i ustug w kwocie do 30 tys. Euro
* przygotowywanie projektu planu zamdwien publicznych oraz wydatkéw publicznych
 wstepna weryfikacja faktur dotyczacych wydatkéw ponizej 30 tys. Euro

« ustalanie potrzeb w zakresie wyposazenia stanowisk pracy w niezbedny sprzet, urzadzenia techniczne, meble i materiaty biurowe

Warunki pracy Warunki dotyczace charakteru pracy na stanowisku i sposobu wykonywania zadan

praca biurowa w siedzibie urzedu. Uzytkowanie sprzetu biurowego (komputer, drukarka, kserokopiarka, niszczarka dokumentéw)

Miejsce i otoczenie organizacyjno-techniczne stanowiska pracy
praca przy komputerze powyzej 4 godzin dziennie. Urzad miesci sie w budynku zabytkowym, nie posiada windy oraz podjazdu dla oséb

niepetnosprawnych. Toalety niedostosowane do potrzeb 0séb niepetnosprawnych

Wymagania zwigzane ze stanowiskiem niezbedne
pracy « wyksztatcenie: srednie
+ doswiadczenie zawodowe/staz pracy: 6 miesiecy doswiadczenia zawodowego w administracji publicznej
* pozostate wymagania niezbedne:
o znajomos¢ ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (tj. Dz. U. z 2013 r., poz. 907, z pdzn. zm.) i aktéw
wykonawczych
o znajomos¢ ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o stuzbie cywilnej (tj. Dz. U. z 2014 r., poz. 1111, z pézn. zm.)
o umiejetnos¢ obstugi komputera
o rzetelno$¢ i doktadnos¢
o komunikatywno$¢ i umiejetnos¢ pracy w zespole
o umiejetnos¢ pracy pod presja czasu.
wymagania dodatkowe
* wyksztatcenie wyzsze prawnicze, ekonomiczne, administracyjne lub techniczne,
« przeszkolenie z zakresu zamoéwien publicznych, rachunkowosci, obstugi programéw dotyczacych ewidencji majatku
« 6 miesiecy do$wiadczenia w obszarze zaméwien publicznych
* znajomos¢ prawa cywilnego oraz orzecznictwa i literatury z zakresu zamdéwien publicznych

* prawo jazdy kategorii B
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Inne informacje

Autorzy

Wprowadzit:

Krystian Kaminski

Data wprowadzenia:

2015-01-10 00:00:00

llos¢ odston artykutu: 2674

« zyciorys i list motywacyjny

« oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacji

« oSwiadczenie kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych

« oswiadczenie kandydata o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umysine przestepstwo skarbowe
« kopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie

« kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie polskiego obywatelstwa lub o$wiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego

« kopie dokumentéw potwierdzajgcych doswiadczenie zawodowe

* kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnos¢ - w przypadku kandydatéw, ktérzy zamierzajg skorzystac z pierwszenstwa w
zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie najlepszych kandydatéw
* [] dokumenty potwierdzajace wykonywanie zadan zwigzanych z zamdwieniami publicznymi (zakres obowigzkéw, Swiadectwa pracy,

zaswiadczenia o zatrudnieniu)

15 stycznia 2015 .

Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska w Biatymstoku
Dojlidy Fabryczne 23
15-554 Biatystok

z dopiskiem , Oferta pracy - WOF"

O$wiadczenia musza by¢ podpisane wtasnorecznie. Dokumenty nalezy przesytac listownie lub sktada¢ osobiécie w pokoju nr 2 RDOS
(sekretariat) w Biatymstoku. Oferty niekompletne i dostarczone po terminie (decyduje data stempla pocztowego) nie bedg rozpatrywane.
Do sktadania dokumentéw zachecamy réwniez osoby niepetnosprawne.

W ofercie prosimy o podanie numeru telefonu oraz adresu e- mail. Kandydaci spetniajacy wymagania formalne zakwalifikowani do kolejnego
etapu naboru zostana powiadomieni o terminie i miejscu postepowania kwalifikacyjnego. Oferty niespetniajace wymagan formalnych oraz
wszystkie pozostate oferty z wyjatkiem oferty wybranego kandydata zostang zniszczone po uptywie 3 miesiecy po zakonczeniu procedury

rekrutacyjnej. Dodatkowe informacje pod nr tel. (85) 74-06-981 wew. 19.

Zmodyfikowat:

Krystian Kaminski

Data ostatniej modyfikacji:

2015-01-10 00:00:00



